
Carta de recomendación a un amigo de trabajo     

(Tu nombre)
(Dirección Ejem. Leon,Guanajuato,)

(Teléfono, correo electrónico)
(México, 25 de Septiembre de 2022)

(Estimado/a, a quien va dirigida la carta)

Escribo la presente dado que conozco profesional y personalmente a (Juana 
Guadalupe Beltrán), con número de identidad (12345789) desde ( el 2002 cuando 
yo era Manager en Reformas Industriales y ella asistente de dirección). Hacíamos 
un gran equipo y tuvimos muchos logros durante más de (10 años de trabajo.)

Es (una mujer) puntual, responsable y trabajadora, de trato fácil y agradable. 
Considero y recomiendo ampliamente a ( la Sra. Juana Guadalupe ) para (objetivo 
de la recomendación), ella es una excelente profesional y una gran persona.

Si tiene cualquier particular o quiere ampliar alguna información puede ponerse en 
contacto conmigo.

(Marta Guanajuato)
(Núm. de teléfono / Celular)
(Correo electrónico)

Atentamente
( Tu firma )
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