
Carta de recomendación personal   de   un trabajo  

(Membrete o logotipo de la empresa)
(Autoempleado)

(Dirección del negocio)

(Ciudad de México, 10 de marzo de 2021)

(A quien corresponda o a quien pueda interesar – Al Sr. Sra. Srta.)

Por este medio de comunicación certifico que (nombre de la persona que estás 
recomendado), con número de credencial (123456789), trabaja en (nombre de tu 
empresa desde hace x años), desempeñando su labor como (profesión) con total 
profesionalidad.

Su trabajo consiste en (especificar las funciones y responsabilidades del empleo).

Conste que, (nombre de la persona recomendada) (aquí puedes escribir un ejemplo 
en forma que el empleado hace bien su trabajo y por lo tanto tiene un empleo 
estable).

Durante todos estos años ha demostrado ser una persona honrada, responsable y 
profesional, destacándose por su organización en (la oficina), (nombre del 
recomendado) es una persona recomendable en la que se puede confiar.

Cualquier información adicional quedo de ustedes.

(Cargo y nombre, ejemplo)
(Núm. de teléfono / Celular)
(Correo electrónico)

Les saluda atentamente

( Tu firma )
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