
EJEMPLO CARTA DE PRESENTACIÓN SIN EXPERIENCIA LABORAL     

(Indica tu nombre y datos de contacto)

A la atención del área de selección de (nombre de la empresa)

Carta de presentación para la vacante laboral (indicar la vacante solicitada)

Hola, mi nombre es (pon tu nombre) (aquí puedes indicar información relevante 
para el reclutador que lea tu carta de presentación como por ejemplo indicar donde 
vives, si vives cerca del lugar de la vacante de trabajo, o tu edad si crees que para 
la vacante a la que estas postulando es mejor una determinada edad), aprendo 
rápido y tengo muchas ganas de trabajar.

Acabo de terminar la carrera (indicar la carrera) con unas calificaciones por encima
de la media (puedes indicar matrícula de honor, y si tus calificaciones no son las 
mejores pues mejor no des pistas) soy responsable, y tengo habilidad en resolver 
problemas con creatividad, mis maestros siempre alababan mi pensamiento crítico 
y mi capacidad para trabajar en equipo.

Siento una gran pasión por (la profesión, trabajo, oficio) siempre estoy 
investigando y me encanta aprender más, leyendo páginas web y viendo videos de 
(relacionado con la profesión, trabajo u oficio), también disfruto viendo directos en
Twich de profesionales que hablan de sus experiencias (relacionado con la 
profesión, trabajo u oficio).

Quedo de ustedes, adjunto mi hoja de vida para más información.

Pueden contactarme por teléfono (123456789) o a mi correo electrónico 
(email@mail.com).

Muchas gracias por su atención.

(Tu firma)
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