
EJEMPLO DE CARTA DE PRESENTACIÓN CORTA 

(Indica tu nombre y datos de contacto)

Estimados (nombre de la empresa o área de selección)

Carta de presentación para la vacante laboral (indica la vacante solicitada)

Hola mi nombre es (tu nombre), soy una persona con iniciativa, capaz de liderar 
equipos complejos gracias a mi capacitación en inteligencia emocional, puedo 
resolver problemas complejos con rapidez y creatividad.

Mi pasión por (referencia la profesión, trabajo, oficio) me permite estar en 
continuo aprendizaje mientras disfruto explorando nuevas formas de (relacionado 
con la profesión).

Tengo un buen desempeño trabajando en equipo gracias a mi capacidad y 
experiencia en tomar de decisiones bajo alta demanda de trabajo, me haría 
especialmente feliz poder aportar mis conocimientos y experiencia a su gran 
empresa.

Pueden ver mi CV para más información.

Pueden contactarme por teléfono (123456789) o a mi correo electrónico 
(email@mail.com).

Muchas gracias por su atención.

(Tu firma)
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