
Ejemplo de carta de recomendación   académica   para una candidatura laboral  

(Membrete de la Universidad o Institución educativa)
(Dirección del centro)

(Fecha, León, Guanajuato, México a 10 de marzo de 2021)

A quien pueda interesar:

Yo ( Miguel Hidalgo profesor en la Universidad de Guanajuato ) me siento 
orgulloso de recomendar por este medio a ( María Fernanda ), con número de 
identificación ( 1234567489 ), quien fue mi alumna cursando la carrera de 
( administración de empresas y conozco desde hace 4 años ).

Conozco personal y profesionalmente a ( María Fernanda ), sobra decir que es una 
excelente persona, con gran carisma y habilidades sociales; su forma de pensar 
estratégica la hace muy apta para desarrollar cualquier tarea de administración 
operacional en una mediana o gran empresa.

( María Fernanda ) tiene un especial interés por superarse, posee ( indicar 
especializaciones y certificaciones profesionales ). Y aunque no posee experiencia 
en un entorno real de trabajo su actitud y ganas son innegables por lo que estoy 
seguro que llegará a ser una de las mejores en su oficio.

Si tienen alguna pregunta pueden contactarse conmigo de la siguiente forma:

(Miguel Hidalgo profesor en la Universidad de Guanajuato)
(Núm. de teléfono de la organización / Celular)
(Correo electrónico)

Reciba usted un cordial saludo

( Tu firma )
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