
Machote de c  arta de recomendación laboral para llenar  

(Nombre personal, membrete o logotipo)
(Nombre de la sociedad mercantil o autoempleado)

(Dirección personal o del negocio)

(Veracruz a 10 de marzo de 2021)

(A la atención del Sr. Francisco Pérez Flores / A quien corresponda)

Por este medio manifiesto que (Nombre de la persona recomendada), con número de 
identificación (aquí número de identificación), quien conozco desde (Tiempo. Ejemplo. 2
años) cuando (Como se conocieron. Ejemplos: Empezó a trabajar / era mi vecino en / era
mi alumno en la facultad de / estudiabamos juntos). (Aquí puedes señalar una pequeña 
anécdota relacionada con la forma que se conocieron. Ejemplos: Nos conocimos por 
primera vez en la Universidad de Guanajuato en el año / coincidimos por primera vez 
trabajando en Michoacán).

Durante el tiempo que he compartido con (Nombre de la persona recomendada), 
siempre se mostró (Indicar alguna virtud. Ejemplos: Responsable, organizada y 
puntual); sobresaliendo por encima de la media en (Indicar alguna cualidad 
relacionada con el objetivo de la recomendación. Ejemplos: Su capacidad de resolver 
problemas en el trabajo / su capacidad de ayudar a sus compañeros).

(Si necesitan alguna información adicional pueden contactar en:)

(Nombre y apellidos)
(Número telefónico / Celular)
(Correo electrónico)

ATENTAMENTE

( Tu firma )
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