
Machote de carta de recomendación personal para llenar

(Nombre personal, membrete o logotipo)
(Nombre de la sociedad mercantil o autoempleado)

(Dirección personal o del negocio)

(Estado de México, Ecatepec de Morelos a 10 de marzo de 2021)

(A quien corresponda o a quien pueda interesar – Al Sr. Sra. Srta.)

Me complace recomendar por este medio a (Nombre de la persona recomendada), 
quien conozco desde hace (Tiempo que hace que la conoces) cuando (Como se 
conocieron). (Aquí si lo deseas, puedes continuar con una pequeña anécdota 
relacionada con la forma que se conocieron).

Todo este tiempo (Nombre de la persona recomendada) (a demostrado ser) (Indicar
alguna virtud: Ejemplos: hornada / responsable / organizada / puntual); (además) 
(Indicar alguna cualidad relacionada con el objetivo de la recomendación).

Si necesitan cualquier referencia adicional con mucho gusto le atenderé.

(Nombre y apellidos)
(Número telefónico / Celular)
(Correo electrónico)

ATENTAMENTE

( Tu firma )
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